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Skriv vardat, enkelt och begripligt

Pa dagens arbetsplatser forvantas alla kunna formulera
och utforma effektiva texter. Pa den har kursen far du
lara dig hur det gar till. Vi gar igenom hur du ska
uttrycka dig for att gora dina texter effektiva, begripliga
och |attlasta, samt vilka regler och standarder som finns
for utformning av olika dokument.

Vem vander sig kursen till?
Det har ar en kurs for dig som skriver mycket i arbetet och som

vill fa storre sakerhet som skribent. Du behdver inga sarskilda
forkunskaper, men du bor vara 6ppen for enkelhet och tydlighet.

Malet med kursen

Efter kursen kommer du att vara en sékrare skribent. Du kommer
ocksa att ha fatt nya infallsvinklar pa ditt skrivande och vara mer
medveten om vilka effekter olika stilgrepp har pa bade text och
|3sare.

Du kommer att kénna till:

— Vad som paverkar begripligheten i en text

— Hur du stéller upp och disponerar olika dokument

— Nar textens form och uppstéllning fungerar for lasaren
— Vilka sprakliga egenskaper som lockar till 1dsning

Ur programmet
Tank efter fore

— Ett arbetssatt - skapa, vila,

granska — Utseende och struktur
— Vem skriver du for? — Skapa en relation till
— Vad gor en text begriplig? lasaren
— Vadvill du att ldsaren ska ~ —  Skriv ledigt och begripligt
gora, kunna, kdnna? —  Skrivregler och sprakfallor
— Textplanering — Sammanfattning och
fragestund
Forberedelser

Fore kursen skickar du in en nyskriven text. Den ligger till grund
for manga av de praktiska dvningarna, och du kommer att fa
personlig aterkoppling pa den.

Kontakta oss

Du &r varmt valkommen att kontakta oss sa berattar vi mer om hur
vi kan anpassa vart uppldgg efter din organisation.

Pd vdra kurser far du arbeta bade
med egna texter och firdiga
6vningar.

Hos oss kan du ocksa
anlita en skribent
fa hjalp med
textgranskning
fa hjalp att granska
text och pedagogik
i granssnitt.
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